Výzva k předkládání nabídek na obsazení pracovní pozice
Obec Medový Újezd zveřejňuje výzvu k podávání nabídek na obsazení pracovní pozice na dohodu o provedení práce:

ÚČETNÍ – EKONOM OBCE
Druh práce: účetní a ekonomický pracovník obce

Náplň práce: 
- příprava a kontrola účetních dokladů, dohled nad finančními toky 

- zpracování podvojného účetnictví včetně vypracování přiznání k dani právnických osob a následně

- sestavování účetních výkazů, kontrola hospodaření, sestavování rozpočtu
- zařazování, správa a odpisy majetku obce – inventarizace a veškeré další úkony s tím spojené
- měsíční zpracování a výpočet mezd zaměstnanců obce

- vypracování dokumentů, zejména potřebných přiznání k daním, výpočty daňových povinností,   

   odvodů daní, jejichž hmotná i procesní stránka vznikla po účinnosti této smlouvy

- odpovědnost za finanční vypořádání se státním rozpočtem

- příprava a zajištění veškerých dokumentů a listin potřebných pro audit

- koordinace činností pokladny

- komunikace s úřady a institucemi

- shromažďování vstupních dat

- příprava podkladů pro kontrolu OSSZ a zdravotních pojišťoven a provádění pravidelných kontrol

- znalost aktuální legislativy, sledování jejích změn a novel
- znalost práce na PC – program FENIX, word, excel, email
- zpracování materiálů a podkladů k DPH včetně podání přiznání k DPH a následně

- případně další práce uložené starostkou obce nebo jejím zástupcem

Místo výkonu: kancelář obecního úřadu Medový Újezd

Požadavky kladené na zájemce o uvedenou pozici:

- dosažení věku 18 let, způsobilost k právním úkonům

- řidičský průkaz skupiny B

- způsobilost pro výkon výše uvedené práce

- časová flexibilita (časová doba dle potřeby obce)

- znalost práce na PC – program FENIX, Excel a Word 2010
- zájem v oboru, pečlivost, schopnost systematické práce, samostatnost, koordinace práce
Výhodou zájemců je:
- dosažení úplného středoškolského vzdělání ekonomického zaměření, popř. dosažení vysokoškolského vzdělání v oboru ekonomiky a podnikání
- praxe 4 roky na stejné pracovní pozici

- vlastní osobní automobil

Nabízíme:
- nástup od 1.10. 2013

- měsíční odměnu  8.500,- Kč

Náležitosti písemné přihlášky:

- jméno, příjmení, titul

- datum a místo narození

- státní příslušnost

- místo trvalého pobytu, telefonické a emailové spojení

- číslo OP

- datum a vlastnoruční podpis

K písemné přihlášce bude připojeno:

- strukturovaný životopis s uvedením údajů o dosavadních zaměstnáních na obecních úřadech a uvedení přehledu plných pracovních úvazků

- certifikáty, osvědčení, školení apod., které se vztahují k druhu práce

- kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání

- kopie ŘP skupiny B

- čestné prohlášení zájemce o odvedené praxi v rozsahu 3 let

Předpokládané datum nástupu: dle dohody (předpoklad 1. října 2013)

Přihlášku zájemce s požadovanými doklady doručte osobně nebo prostřednictvím pošty tak, aby byla doručena nejpozději do 3.9.2013 do 12 hod. na adresu:

Obecní úřad Medový Újezd

Medový Újezd 14

337 01  Rokycany 1

V Medovém Újezdě, dne 19.8.2013
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Jaroslava Šrámková
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